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Ordens Terceiras seculares – definição do 
Código do Direito Canónico (1983): 

“associações cujos membros participando no 
século do espírito de algum instituto religioso e 
sob sua alta orientação, levam uma vida 
apostólica e tendam à perfeição cristã”. 

Introdução: ordens terceiras



Enquadramento jurídico diferente das irmandades e 
das confrarias;

Aproximam-se das ordens religiosas pela sua 
orgânica aprovada pela Santa Sé; 

Os seus membros fazem noviciado e profissão, 
podendo usar hábito especial, substituível por 
insígnias, como o escapulário, medalha ou cordão.

Introdução: ordens terceiras



S. Francisco de Assis deu forma às ordens terceiras seculares;

Regra do Papa Nicolau IV (segue a Bula de 18 de agosto 
1289);

Reforma de Leão XIII da Regra através da constituição 
Misericors Dei Filius de 20 de maio de 1883;

Revogação e substituição pelo atual texto de 24 de junho de 
1978, aprovado pelo Breve do Papa Paulo VI.

Introdução: ordens terceiras



Ordem Terceira S. Francisco

 Data de fundação : 5 de janeiro de 1659
 Pessoa moral eclesiástica canonicamente ereta
 Convento S. Francisco da Ponte
 Colégio do Carmo (1841)



Ordem Terceira S. Francisco

 7 de novembro de 1897,canonicamente ereta, 
confirmada pelo Bispo da Diocese de Coimbra

 Estatutos foram aprovados por alvará do Governo 
Civil do Distrito de Coimbra (4 de março de 1913) 
e alterados por alvará do referido Governo Civil 
(13 de junho de 1921)



Ordem Terceira S. Francisco

 IPSS (2 de novembro de 1989) em conformidade 
com o disposto no n.º 2 do art.º 13º do 
Regulamento de Registo das Instituições Privadas de 
Solidariedade Social, aprovado pela Portaria 
778/83 de 23 de julho de 1983

 Estatutos de 6 de novembro de 1987, confirmados 
a 7 de janeiro de 1999 pelo vigário geral da 
Diocese de Coimbra, Mons. Manuel Leal Pedrosa, 
mantendo-se presentemente em vigor e sem 
alterações.



2010 : Inventário do arquivo
2011-2012 : Catálogos e Índices / 

Exposição documental
2012-2013 : Subsídio Fundação Calouste 
Gulbenkian
2013 : Regulamento de acesso ao arquivo / 
Publicação Inventário / Disponibilização da 
informação online

Arquivo: etapas do trabalho



Arquivo OTFCBR(1659-2008)

 32,14 metros lineares
 355 livros
 11.856 documentos
 99 caixas
 544 pastas
 114 maços 
 4 cadernos
 132 plantas

 papel | pergaminho | papel fotográfico | papel engenheiro



Classificação

 Quadro de Classificação orgânico

 F OTFCBR
 SC Conselho
 SC Assembleia Geral
 SC Conselho Fiscal



Classificação

 Quadro de Classificação orgânico

 SC Conselho
 SSC Secretaria
 SSC Tesouraria
 SSC Hospital e Asilo (1845-1977)
 SSC Lar (1977-…)
 SSC Patronato Masculino de Santo António (1936-58)
 SSC Casa Abrigo Padre Américo (1994-…)



Classificação

 Plano de classificação - 2013(?)
 Melhor gestão da informação
 Avaliação, Seleção e Eliminação

1659 2008 2013



Descrição

 Inventário (73 séries)
 ISAD(G)
 ODA

 Inventário do Cartório (1828 e 1887)



Descrição

 SC CONSELHO – PT-OTFCBR/A
 SR / Bulas, Estatutos e Memórias – PT-OTFCBR/A/01
 SR / Atas e Eleições – PT-OTFCBR/A/02
 SR / Inventários – PT-OTFCBR/A/03
 SR / Processos de inquirição e pedidos de admissão de irmãos – PT-OTFCBR/A/04
 SR / Processos indeferidos de admissão de irmãos – PT-OTFCBR/A/05
 SR / Registos das entradas e profissões de irmãos – PT-OTFCBR/A/06
 SR / Patentes – PT-OTFCBR/A/07
 SR / Diplomas – PT-OTFCBR/A/08
 SR / Registos das inscrições dos irmãos nas procissões – PT-OTFCBR/A/09
 SR / Livros de visitantes – PT-OTFCBR/A/10
 SR / Registos do nome dos benfeitores da Ordem e seu Hospital – PT-OTFCBR/A/11
 SR / Legados pios, capelas de missas e certidões de missas – PT-OTFCBR/A/12
 SR / Pedidos de esmolas – PT-OTFCBR/A/13
 SR / Sentenças – PT-OTFCBR/A/14
 SR / Testamentos – PT-OTFCBR/A/15
 SR / Processos de obras – PT-OTFCBR/A/16



Descrição

 SSC SECRETARIA – PT-OTFCBR/A/A
 SR / Correspondência recebida – PT-OTFCBR/A/A/01
 SR / Copiador de correspondência expedida – PT-OTFCBR/A/A/02
 SR / Registos de correspondência – PT-OTFCBR/A/A/03
 SR / Circulares – PT-OTFCBR/A/A/04
 SR / Editais – PT-OTFCBR/A/A/05
 SR / Convocatórias do Definitório – PT-OTFCBR/A/A/06
 SR / Processos de funcionários – PT-OTFCBR/A/A/07
 SR / Folhas de ordenados de funcionários – PT-OTFCBR/A/A/08
 SR / Processamento de vencimentos dos funcionários da CAPA – PT-OTFCBR/A/A/09
 SR / Registos de assiduidade dos funcionários – PT-OTFCBR/A/A/10
 SR / Folhas de ponto de funcionários da CAPA – PT-OTFCBR/A/A/11
 SR / Processos de inquilinos – PT-OTFCBR/A/A/12



Descrição

 SSC TESOURARIA – PT-OTFCBR/A/B

 SR / Anuais – PT-OTFCBR/A/B/01

 SR / “Caixa” - receitas e despesas – PT-OTFCBR/A/B/02

 SR / “Caixa” - receitas e despesas da CAPA – PT-OTFCBR/A/B/03

 SR / Contas da receita e despesa – PT-OTFCBR/A/B/04

 SR / Autorizações de pagamento – PT-OTFCBR/A/B/05

 SR / Guias de receita – PT-OTFCBR/A/B/06

 SR / Orçamentos – PT-OTFCBR/A/B/07

 SR / Joias – PT-OTFCBR/A/B/08

 SR / Escrituras de empréstimos de dinheiro a juros – PT-OTFCBR/A/B/09

 SR / Registos de pagamento de arrendamentos – PT-OTFCBR/A/B/10

 SR / Contas de gerência – PT-OTFCBR/A/B/11

 SR / Folhas de caixa – PT-OTFCBR/A/B/12

 SR / Comprovativos de transferências, pagamentos e juros bancários – PT-OTFCBR/A/B/13

 SR / Comprovativos de transferências, pagamentos e juros bancários da CAPA – PT-OTFCBR/A/B/14

 SR / Extratos de conta – PT-OTFCBR/A/B/15

 SR / Extratos de conta da CAPA – PT-OTFCBR/A/B/16

 SR / Balancetes – PT-OTFCBR/A/B/17

 SR / Balancetes da CAPA – PT-OTFCBR/A/B/18

 SR / Faturas de fornecedores – PT-OTFCBR/A/B/19

 SR / Faturas de fornecedores da CAPA – PT-OTFCBR/A/B/20



Descrição

 SSC HOSPITAL E ASILO – PT-OTFCBR/A/C
 SR / Regulamentos do Hospital e Asilo – PT-OTFCBR/A/C/01

 SR / Pedidos de admissão no Hospital e Asilo da Ordem Terceira – PT-
OTFCBR/A/C/02

 SR / Registos das entradas e saídas dos irmãos doentes e asilados – PT-
OTFCBR/A/C/03

 SR / Registos do espólio dos irmãos doentes e asilados – PT-OTFCBR/A/C/04

 SR / “Papeletas” dos irmãos doentes – PT-OTFCBR/A/C/05

 SR / Receituários médicos – PT-OTFCBR/A/C/06

 SR / Registos de óbitos dos irmãos – PT-OTFCBR/A/C/07

 SR / Avisos de entrada de irmãos no hospital – PT-OTFCBR/A/C/08



Descrição

 SSC LAR– PT-OTFCBR/A/D
 SR / Regulamentos internos – PT-OTFCBR/A/D/01

 SR / Pedidos de admissão e desistência de utentes – PT-OTFCBR/A/D/02

 SR / Processos dos utentes – PT-OTFCBR/A/D/03

 SR / Processos de irmãos falecidos – PT-OTFCBR/A/D/04

 SR / Registos de ocorrências – PT-OTFCBR/A/D/05

 SR / Mapas estatísticos – PT-OTFCBR/A/D/06

 SSC PATRONATO SANTO ANTÓNIO - PT-OTFCBR/A/E
 SR / Registos das matrículas do Patronato Masculino de Santo António – PT-

OTFCBR/A/E/01

 SR / Registos das crianças do Patronato Masculino de Santo António – PT-
OTFCBR/A/E/02



Descrição

 SSC / Casa Abrigo Padre Américo – PT-OTFCBR/A/F
 SR / Regulamentos internos – PT/-OTFCBR/A/F/01
 SR / Atas – PT-OTFCBR/A/F/02
 SR / Protocolos – PT-OTFCBR/A/F/03
 SR / Processos de obras – PT-OTFCBR/A/F/04
 SR / Correspondência recebida – PT-OTFCBR/A/F/05
 SR / Processos de funcionários – PT-OTFCBR/A/F/06


 SC / Assembleia geral – PT-OTFCBR/B
 SR / Atas da Assembleia Geral – PT-OTFCBR/B/01


 SC / Conselho Fiscal – PT-OTFCBR/C
 SR / Relatórios e pareceres fiscais – PT-OTFCBR/C/01
 SR / Balancetes – PT-OTFCBR/C/02



Descrição

 Unidades de descrição relacionada 
 Congregação para os Institutos de Vida Consagrada e 

as Sociedades de Vida Apostólica
 Vaticano
 Colégio de Nossa Senhora do Carmo (AUC)
 Governo Civil de Coimbra (AUC)
 Confraria da Rainha Santa Isabel 



Descrição

 Catálogo 
 Correspondência recebida
 Sentenças
 Testamentos

 Índice
 Processos de inquirição



Preservação

 Desinfestação por bolha de anóxia

 Melhoria das condições de depósito



Preservação

 (Re)Acondicionamento



Preservação

 Melinex® e cartão acid free



Preservação | Difusão

 Digitalização
 Código de referência
 Data
 Título / Nome

 ICA-AtoM (objetos digitais)



Difusão

 Publicação do inventário (CEHR-UCP)

 Exposições



Ana Margarida Dias da Silva | 4 de Junho de 2013

Seminário de Arquivística – CEHR-UCP

OBRIGADA!
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